Specjalista ds. budowlanych

Twoj zakres obowigzkow:

— Nadzér nad stanem technicznym nieruchomosci

— Udziat w komisjach oceny stanu technicznego budynkdw, lokali, obiektéw i urzadzen;
whnioskowanie i zalecanie niezbednych prac z zakresu robét budowlanych

— Obstuga formalno-administracyjna proceséw inwestycyjno-administracyjna proceséw
inwestycyjno-remontowych (zapytania ofertowe - analiza ofert — umowa - nadzér nad
realizacjg prac - rozliczenie)

— Sprawdzanie jakosci wykonywanych robét budowlanych i kontrola zaawansowania robét,

— Weryfikacja dokumentacji budowlanej, wykonawczej i powykonawczej,

— Przygotowywanie i negocjacja umow z wykonawcami

— Kierowanie i organizacja pracy podwykonawcéw i dostawcédw zgodnie z warunkami zawartych
umow

— Przygotowywanie, dokonywanie i udziat w odbiorach robdt tym odbioréw zwigzanych z
uzyskaniem pozwolenia na uzytkowanie

— Przygotowanie protokotéw odbioréw poszczegdlnych etapéw prac budowlanych i innych
dokumentdéw koniecznych do wystawiania faktur

— Prowadzenie narad koordynacyjnych.

— Tworzenie petnej dokumentacji inwestycji, w tym min. harmonograméw i kosztoryséw na
etapie przygotowania inwestycji

— Biezaca analiza kosztéw prowadzonej inwestycji

— Scista wspétpraca z kierownictwem oraz poszczegdlnymi dziatami.

— Zatatwianie indywidualnych spraw lokatoréw, najemcéw oraz innych oséb w zakresie spraw
budowlanych

— Przygotowywanie danych do planu rzeczowo-finansowego Spoétdzielni w zakresie robdt
budowlanych, drogowych

Nasze wymagania:

— Doswiadczenie w branzy min 3 lata

— Dobra znajomos¢ pakietu Ms Office, Programu Norma Pro

— Umiejetnosc¢ pracy w zespole

— Odpornosé na stres i umiejetnos¢ zarzgdzania czasem, ustalanie priorytetdw,

— Odpowiedzialno$¢, rzetelnosé, doktadnosé, wysoka kultura osobista w biezgcej pracy
zwigzanej z obstugg mieszkarncéw

— Samodzielnos¢, dyspozycyjnosé

— Mile widziane - Doswiadczenie w pracy w spoétdzielniach mieszkaniowych na podobnym
stanowisku.

Oferujemy:

— Atrakcyjne wynagrodzenie

— Samodezielne stanowisko przy jednoczesnym wsparciu przetozonych
— Ubezpieczenie grupowe

— Prywatng opieke medycznag



