Warszawa 04.11.2021 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
PRZETARG NIEOGRANICZONY
Nr 13/TTE/2021

na:

,Prowadzenie kompleksowej ustugi utrzymania czystosci i porzadku

(sprzatania) w nieruchomosciach SMB Imielin w Warszawie”

Informacje ogdlne:

Zamawiajacy: SPOtDZIELNIA MIESZKANIOWO BUDOWLANA ,,IMIELIN”

Adres Zamawiajacego: 02-776 Warszawa, ul Malinowskiego 5
Tel: 22 6415995

Fax: 22 644 81 48

NIP: 5250011131

Adres strony internetowej: www.smbimielin.pl

E-mail: sekretariat@smbimielin.pl
Termin otwarcia ofert: 25.11.2021r. o0 godz. 11.00

Tryb zamodwienia:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego,
zgodnie z ,Regulaminem udzielania zaméwien na wykonanie robét budowlanych, dostaw oraz
Swiadczenia ustug” obowigzujgcym w SMB ,,IMIELIN”, sprawa nr. 13/TTE/2021

Przetwarzanie danych osobowych.

Administratorem przetwarzanych danych osobowych uczestnikéw niniejszego postepowania
ofertowego jest Spoétdzielnia Mieszkaniowo-Budowlana ,Imielin” z siedzibg w Warszawie (02-
776 Warszawa) ul. Malinowskiego 5. Z administratorem mozna skontaktowac¢ droga
elektroniczng piszac na adres e-mail: sekretariat@smbimielin.pl, lub w sposéb tradycyjny
wysytajac korespondencje na adres wskazany powyzej z dopiskiem Ochrona Danych Osobowych.
Dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z prowadzonym postepowaniem ofertowym na
»kompleksowe utrzymanie czystosci i porzadku (sprzatania) w nieruchomosciach SMB ,,IMIELIN”,
oraz w zwigzku z zachowaniem niezbednych informacji w zwigzku z obrong przed lub
dochodzeniem roszczern wynikajgcych z dokonanego wyboru oraz udzieleniem odpowiedzi na
ztozone pisma i reklamacje (prawnie usprawiedliwiony interes Administratora). Majg Panstwo
prawo do informacji o przetwarzaniu danych osobowych, uzyskania kopii danych, do
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec innych celéw
przetwarzania danych, wycofania zgody w sytuacji przetwarzania danych na jej podstawie oraz
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku
uznania, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy dotyczace ochrony danych
osobowych. Wszelkie niezbedne informacje o przetwarzaniu danych osobowych w ramach
niniejszego postepowania ofertowego uzyskasz:
https://www.smbimielin.pl/211_ochrona_danych_osobowych.

Opis przedmiotu zamdéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie ustugi utrzymania czystosci (sprzatanie)
w nieruchomosciach bedacych w zasobach SMB Imielin:

a) Na state sprzatanie wybranych nieruchomosci w zasobach Spétdzielni,

b) Sprzatanie na czas zastepstwa gospodarza budynku
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Szczegbétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia zawarty jest w zafgczniku nr 1 do Specyfikacji.
Ogdlny zakres czynnosci, oraz czestotliwos$¢ sprzatania zawarte sg w zatgcznikach nr 1A i 1B do
SIwz.

Zestawienie nieruchomosci wraz z powierzchniami do sprzatania na state zawarte jest w
zatgczniku nr 2 do SIWZ. Szczegdtowe zestawienie powierzchni w budynkach wydzielonych do
sprzatania, oraz terenu wokdt budynkdw zawarte jest w zatgcznikach 2.1 -2.16.

W ofercie nalezy poda¢ ceny ryczattowe za sprzatanie powierzchni wewnetrznych
i zewnetrznych w kazdej nieruchomosci oddzielnie na podstawie powierzchni zawartych
w zatgczniku nr 2. W podanej cenie nalezy uwzgledni¢ dodatkowo wykonywanie czynnosci
cyklicznych opisanych w zatgczniku nr 1B, zgodnie z obmiarami tych powierzchni podanych
zestawionych w zafgcznikach od 2.1 do 2.16.

Oferte nalezy ztozy¢ na druku oferty cenowej (zafgcznik nr 3 do SIWZ).

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty na wybrane przez siebie nieruchomosci.
Zamawiajgcy wymaga dokonania wizji lokalnej nieruchomosci, ktérych dotyczy postepowanie
przetargowe po uprzednim umowieniu sie z administratorem.

Dokumenty wymagane od oferentow.

Dokumenty dotyczace firmy :

a) aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sadowego lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
CEIDG - potwierdzajgce dopuszczenie do obrotu prawnego w zakresie objetym zamodwieniem,

b) zaswiadczenie wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajgce, ze Oferent nie
zalega z optaceniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci

c) zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajace, ze
oferent nie zalega z optacaniem optat oraz sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,

d) oswiadczenie finansowe o wynikach za ostatni rok finansowy, a w przypadku
wykonawcéw nie zobowigzanych do sporzadzania bilanséw — informacja okreslajgca obroty,
zysk oraz zobowigzania i naleznosci ogétem; (zatgcznik nr 6 do SIWZ),

e) zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci Oferenta

f) polisa OC na prowadzone roboty (aktualna — do korca realizacji zamdwienia)

g) zaswiadczenie z banku Oferenta, ze na jego rachunku bankowym nie jest prowadzone
postepowanie zabezpieczajgce lub egzekucyjne.

h) oswiadczenie Oferenta, ze po dniu wystawienia w/w dokumentéw nie zaszty zmiany
powodujgce koniecznos¢ nowych wpisow.

Dokumenty wymienione w pkt. ,a”, ,b”, ,c”, ,d” i ,e” muszg by¢ wystawione przez wiasciwy
organ nie dawniej niz trzy miesigce przed dniem ustalonym jako dzien otwarcia ofert. Dokument
wymieniony w punkcie ,,g” jest wazny przez 30 dni liczac od daty wystawienia przez odpowiedni
bank.

Dokumenty dotyczace przetargu :

a) wypetniony i podpisany formularz oferty cenowej — zatgcznik nr 3 do SIWZ,

b) oswiadczenie Oferenta, ze posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie, potencjat techniczny
i ekonomiczny umozliwiajacy realizacje zamdwienia i ze spetnia wymogi SIWZ, (zat. nr 4 do
SIWz)

c) wykaz obiektow, w ktorych Oferent prowadzit lub aktualnie prowadzi kompleksowg obstuge
sanitarno-porzadkowg w ciggu ostatnich 3 lat (druk wtasny sktadajacego oferte),

d) referencje ze zrealizowanych (w ciggu ostatnich 3 lat oraz wymienionych w wykazie z pkt. d)
robot o charakterze i ztozonosci nie mniejszej niz zadanie bedace przedmiotem
postepowania,

e) upowaznienie dla zamawiajgcego do zasiegania opinii o oferencie w firmach, ktére wydaty
stosowne referencje,

f) zaakceptowany projekt umowy lub o$wiadczenie o przyjeciu warunkéw umowy, (zaf. nr 5 do
SIWZ)
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4.

Brak ktéregos dokumentu wymienionego powyzej, lub ztozenie dokumentu w niewtasciwej
formie spowoduje odrzucenie oferty. Zatgczniki muszg byé opracowane w formie przekazanej
przez Zamawiajgcego. Wszystkie dokumenty wymienione w rozdziale ,II” muszg by¢
przedstawione w formie oryginatéw lub kopii poswiadczonych przez oferenta ,,za zgodnos¢
z oryginatem”.

Zamawiajgcy nie zwraca dokumentéw ztozonych w ofercie przetargowej.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu.

0O zamdwienie mogg sie ubiegac Oferenci, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki:

1.

posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

posiadajg wiedze i doswiadczenie, oraz dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

- na potwierdzenie wiedzy i doswiadczenia Zamawiajgcy wymaga zatgczenia wykazu
wykonywanych ustug (co najmniej 3 ustugi w ostatnich 3 latach) o podobnym charakterze i
ztozonosci o wartosci rocznie min. 150 tys. zt. brutto,

- na potwierdzenie zdolnosci technicznej zamawiajgcy wymaga zatrudnienia do realizacji zadania
przez Wykonawce odpowiednie] iloSci oséb. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia co najmniej 1
osoby do kierowania i nadzoru nad prowadzonymi pracami, ktéra bedzie utrzymywaé staty
kontakt osobowy z przedstawicielem Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie osdb z nadzoru, lub pracownikéw moze miec
negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

znajdujg sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,

- na potwierdzenie sytuacji finansowej Zamawiajgcy wymaga zatgczenia do oferty zaswiadczenia
z Urzedu Skarbowego PIT/B za ostatni rok rozliczeniowy (kopia), lub oswiadczenia finansowego
(zat. nr 6 do SIWZ),

O zamdwienie nie moga ubiegac sie Oferenci:

1.

ktdrzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania przetargowego nie wykonali
zamowienia, wzglednie wykonali je nienalezycie lub nieterminowo, z przyczyn, za ktére poniesli
odpowiedzialnos¢,

wobec, ktérych wszczeto postepowanie naprawcze, upadfosciowe, lub ktorych upadtosé
ogtoszono,

oferenci, ktérzy zalegajg z uiszczaniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu,

oferenci, ktérzy znajdujg sie w sporze sadowym z SMB ,IMIELIN” lub wobec, ktérych
przygotowywane jest takie postepowanie,

oferenci, ktorych cztonkowie wtadz lub udziatowcy wchodzg w sktad organéw statutowych
Spétdzielni.

Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

Adres do korespondencji zamieszczony jest w pkt. ,I” SIWZ. Oferent moze zwracac sie do
Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce wszelkich watpliwosci zwigzanych z SIWZ, kierujac
swoje zapytanie na piSmie wylgcznie na adres Zamawiajgcego podajagc numer sprawy:
13/TTE/2021. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim
z zachowaniem formy pisemnej,

str. 3



W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oferta, zataczniki do oferty, umowa oraz zatgczniki do
umowy wymagajg formy pisemnej. Pozostata korespondencja moze odbywac sie pisemnie lub za
pomocg faksu lub drogg elektroniczng,

Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem pod warunkiem, ze zapytanie zostanie skierowane nie pdzniej niz 6 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert (liczy sie data wptyniecia zapytania do Zamawiajgcego),
Pisemna odpowiedz zostanie przestana wszystkim uczestnikom postepowania bez wskazania
zrédta zapytania,

Brak zapytan do tresci SIWZ jest roGwnoznaczny z przyjeciem, iz wszyscy oferenci posiedli petne
i szczegdtowe informacje na temat przedmiotu zamdwienia i nie wnoszg do tresci SIWZ zadnych
uwag.

Osoby uprawnione do kontaktow z Oferentami.

W sprawach dotyczgcych przedmiotu zamdwienia: administrator Pani lzabela Pietrusiak
w siedzibie SMB IMIELIN w Warszawie przy ul. Malinowskiego 5, pok.14, tel. 641 —59 —91 w.115

Zmiany w dokumentach SIWZ.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy
moze zmodyfikowac tre$¢ dokumentéw sktadajgcych sie na SIWZ.

O kazdej ewentualnej zmianie Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie kazdego z uczestnikow
postepowania. W przypadku, gdy zmiana powodowac bedzie konieczno$¢ modyfikacji oferty,
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego
zmiana stanie sie czescig SIWZ.

Sposob zgtaszania zmian przez Oferenta.

VI.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert lub
wycofac ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, itp. przed uptywem terminu sktadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad i
wymagan jak sktadana oferta tj. w dwdch kopertach (zewnetrznej i wewnetrznej) oznakowanych
identycznie jak oferta z dopiskiem ,,Zmiana”

Wadium.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci - 500 zt za kazdg nieruchomos¢.

Dokument potwierdzajagcy wniesienie wadium nalezy zataczyé w ofercie, lub ztozyé
w sekretariacie Zamawiajacego, pod adresem 02-776 Warszawa, ul. Malinowskiego 5 pok. 25.
Wadium musi wptynac nie pdzniej niz do wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Numer rachunku bankowego Zamawiajgcego : 60 1020 1169 0000 8102 0011 2151.

Oferta nie zabezpieczona wadium zostanie odrzucona bez rozpatrywania.

Zwrot wadium
Zwrot wadium na rzecz zwyciezcy przetargu nastgpi niezwtocznie po zawarciu umowy na
wykonanie zamdwienia, chyba ze strony uzgodniga, ze bedzie zachowane w poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.
Zwrot wadium na rzecz oferentdw, ktérzy nie zostali wybrani do realizacji zamdwienia, nastgpi
najpozniej w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy na wykonanie zamdwienia.

Wadium zostanie zwrécone niezwtocznie oferentowi :

a) ktérego oferta nie zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

b) ktérego oferta uznana zostata za niewazng (wykluczenie z postepowania),

c) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania oferty,

d) jezeli uptynie termin zwigzania z ofertg,

e) jezeli zamawiajgcy uniewazni przetarg,
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Zwyciezca przetargu utraci wadium jezeli:

1. odmdwi podpisania umowy (zafgcznik nr 5 do SIWZ) na warunkach okreslonych w ofercie,

2. z przyczyn, za ktdre ponosi odpowiedzialnosé, nie przystgpi do podpisania umowy w
terminie do 14 dni, liczac od daty powiadomienia go o udzieleniu mu zamdwienia,

3. odmdwi wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

4. przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe.

VII. Termin zwigzania oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 45 dni od dnia wyznaczonego w SIWZ jako termin skfadania
ofert.

VIIl. Opis sposobu przygotowania ofert, miejsca i terminu sktadania ofert oraz otwarcia ofert

1. Warunki ogélne:

1) Oferta powinna zostac przygotowana na formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatgcznik
nr 3 do SIWZ, i podpisana przez:

a) Przedstawiciela(li) firmy wymienionego(ych) w krajowym rejestrze sgdowym, lub
osoby wymienione w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji potwierdzajacej
dopuszczenie do obrotu prawnego w zakresie objetym zamdéwieniem,

b) Inne osoby upowaznione na piSmie do reprezentowania firmy (upowaznienie — w
oryginale podpisane przez osoby wymienione w podpunkcie ,a” nalezy dotgczy¢ do
oferty)

2)  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

3) Oferent ma obowigzek (po wczesniejszym uzgodnieniu) do przeprowadzenia wizji
lokalnej na terenie przysztych prac, w celu uzyskania wszelkich informacji niezbednych do
przygotowania oferty i zawarcia umowy,

4) Dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych na poszczegdlne enklawy. Kazda enklawa
bedzie rozpatrywana oddzielnie.

5) Tresc oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia:

a) Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze w technice
drukowanej niescieralnej na formularzu oferty; formularz oferty wraz z cata
Specyfikacjg sg do pobrania (za optatg 50 zt) w siedzibie Spotdzielni, pokéj nr 10,

b) Oferta musi by¢ ztozona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron
powinna rozpoczynaé sie od numeru 1 umieszczonego na pierwszej stronie oferty,

c) Kazda zapisana strona oferty musi by¢ parafowana przez osobe upowazniong do
podpisania oferty,

d) Kazda poprawka w ofercie musi by¢ parafowana przez osobe upowazniong do
podpisania oferty,

e) Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ spieta w sposdb trwaty uniemozliwiajgcy
zdekompletowanie oferty.

f) Oferty nie podpisane przez uprawniong osobe oraz niezgodne
z wymaganiami SIWZ zostang odrzucone.

g) Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone oferentom bez otwierania.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zabezpieczonej w sposéb gwarantujgcy zachowanie
poufnosci tresci oferty w sekretariacie Spotdzielni pokdj nr 25, w Warszawie ul. Malinowskiego 5,
nie pdzniej niz do dnia 25 listopada 2021r. do godziny 103,

Koperta ma by¢ zaadresowana wedtug ponizszego wzoru:
<Doktadana nazwa i adres Zamawiajacego>
Przetarg na <przedmiot zamdwienia /numer sprawy>
<nie otwierac przed terminem otwarcia ofert>.
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IX.

Xl.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 25.11.2021r. o godz. 11%° w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj 22 —
(sala konferencyjna).
a) Otwarcie ofert jest jawne,
b) Otwarcie ofert zostanie dokonane przez Komisje Przetargowa powotang przez Zarzad
Spétdzielni.

Ocena ofert.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Oferentowi, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym w

Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia, i zgodnie z kryteriami oceny komisji przetargowej

SMB ,,IMIELIN” uzyskata najwyzszg ocene.

1. Waga oferowanej ceny bedzie ustalona na podstawie poréwnania cen poszczegdlnych
oferentow,

2. Waga wiarygodnosci technicznej bedzie ustalona na podstawie danych zawartych w rozdziale
Il pkt.1le, pkt. 2 d), e),

3. Najkorzystniejsza suma punktéw Co stanowi¢ bedzie o wyborze oferty i moze wynosic¢
maksymalnie 100 punktow.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, Zamawiajacy moie zadac¢ udzielenia przez
Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

W przypadkach wyjatkowych Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zawieszenia postepowania
przetargowego do czasu zakonczenia wyjasnien.

Kryteria wyboru oferty.

Przy wyborze ofert Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

1. oferowana cena -80%
2. wiarygodnos¢ oferenta -20%

Ad. 1 Obliczenie wagi kryterium ceny w nast. sposob:

Kc = (Cmin/Coc)* 80
Gdzie:
Kc — kryterium ceny (z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku)
Cmin — cena oferowana minimalna
Coc — cena ocenianej oferty

Ad.2 Kryterium wiarygodnosci technicznej (Kw) oferenta.
Waga oceny tego kryterium ustalana jest na podstawie indywidualnych ocen poszczegdélnych
cztonkdéw Komisji w oparciu o zgdane dokumenty zawarte w rozdziale Ill pkt.1 e), pkt. 2 d), e),
oraz proponowany w ofercie termin realizacji poszczegdlnych zadan.

Woyliczenie wartosci oceny punktowej oferty Co bedzie sumg wag kryteriow:
Co = Kc + Kw

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych, kazdy oferent moze przedtozy¢ tylko jedna
oferte.

Formalnosci jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.
1. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w Specyfikacji i zostata uznana za najkorzystniejsza.
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2. Zamawiajacy powiadomi pisemnie o wynikach przetargu wszystkich Oferentéw. Ogtoszenie
o wynikach przetargu zostanie umieszczone na tablicy ogtoszen w siedzibie spétdzielni oraz
na stronie internetowej. W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy ktérego oferta zostata
wybrana, Zamawiajgcy okresli termin i miejsce zawarcia umowy.

3. Umowa zostanie podpisana na warunkach okreslonych w projekcie umowy (zaf. nr 5 do
SIwz).

Xll. Protesty i odwotania
W przypadku odrzucenia oferty, uniewaznienia przetargu lub jego zawieszenia wszelkie
roszczenia, w szczegolnosci protesty i odwotania oferentom nie przystuguja.

Xlll. Uniewaznienie przetargu
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn.

Zataczniki do SIWZ:

1. zat. nr1-Opis przedmiotu zamoéwienia,
2. zah nr 1A —0Ogdlny zakres czynnosci
3. zat. Nr 1B — Czestotliwo$é wykonywania prac,
4. zat. nr 2 —Zestawienie nieruchomosci wydzielonych do sprzatania,
5. zat. Nr 2.1 do 2.16 — Szczegdtowe zestawienie powierzchni nieruchomosci,
6. zat nr3 - Formularz oferty cenowej wedtug zatgczonego wzoru,
7. zat nr 4 — Oswiadczenie o spetnieniu wymogow SIWZ wg. wzoru,
8. zat.nr5 - Projekt umowy,
9. zat. nr 6 — Oswiadczenie finansowe,
ZATWIERDZAM
Wykonat.

Henryk Fejfer
Tel. 22 641 59 95 w. 120
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